Tài liệu hướng dẫn làm Đồ án tốt nghiệp


MỤC TIÊU ĐÀO TẠO

Sinh viên sau khi hoàn thành Đồ án tốt nghiệp:

- Sử dụng thành thạo phần mềm Thiết kế trên máy tính, các phần mềm ứng dụng trong soạn thảo văn bản (MS – Word, MS – Excell…).

- Dịch được tài liệu của khách hàng, củng cố kiến thức tiếng anh chuyên ngành. 

- Tích lũy kinh nghiệm thực tế doanh nghiệp.  

- Sử dụng được kỹ năng mềm trong giao tiếp, ứng xử.

- May được mẫu sản phẩm của mã hàng. 

- Xác định được thế mạnh chuyên môn sau khi hoàn thành Đồ án tốt nghiệp.

- Xác định được vị trí công việc để hành nghề sau khi tốt nghiệp.

MỤC TIÊU CHƯƠNG TRÌNH ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP

1. Kiến thức
- Tổng hợp lại khối kiến thức cơ sở ngành và chuyên ngành. 
- Xây dựng đầy đủ bộ tài liệu kỹ thuật triển khai sản xuất mã hàng trong may công nghiệp.  
- Nghiên cứu chuyên sâu theo các chuyên đề về công nghệ vật liệu, thiết bị may, phát triển mẫu, tối ưu hóa quá trình sản xuất, ứng dụng công nghệ thông tin trong ngành may mặc công nghiệp.
2. Kỹ năng
- Lựa chọn được loại nguyên phụ liệu, thiết bị  may, quy trình hợp lý đảm bảo thời gian để sản phẩm đạt yêu cầu. 

- Thiết kế và may hoàn chỉnh được sản phẩm theo tài liệu mã hàng.

- Kiểm tra và đánh giá chất lượng sản phẩm.
- Nâng cao khả năng phân tích - tổng hợp và thực hiện quá trình.

- Phát huy khả năng sáng tạo và tự nghiên cứu.


3. Thái độ
- Rèn luyện ý thức, tác phong công nghiệp;

- Thể hiện thái độ nghiêm túc, chăm chỉ, chủ động, sáng tạo.
NHIỆM VỤ CỦA GIÁO VIÊN HƯỚNG DẪN ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP
- Xây dựng Tên đề tài 

- Lựa chọn mã hàng 

- Xây dựng phiếu giao nhiệm vụ ĐATN.

- Hướng dẫn sinh viên trình bày ĐATN (cấu trúc ĐATN)

- Hướng dẫn thực hiện nội dung ĐATN. 
- Quy đinh bản vẽ A0, tiêu chuẩn bản vẽ kỹ thuật 
- Chấm ĐATN 

XÂY DỰNG TÊN ĐỀ TÀI
I. HỆ ĐẠI HỌC

1. Dạng Đề tài 
Lựa chọn 1 trong 03 dạng sau:

Dạng 1: Chuyên đề + Chuyên môn (I)

Dạng 2: Chuyên đề + Chuyên môn (II)

Dạng 3: Chuyên môn (I) + Chuyên môn (II)
Yêu cầu:

Chuyên đề: (Lựa chọn nội dung đề tài phù hợp với mục tiêu của Đồ án tốt nghiệp chuyên ngành Công nghệ may)

Chuyên môn (I): X©y dùng tµi liÖu kü thuËt ThiÕt kÕ triÓn khai sản xuất sản phẩm ... (tên sản phẩm) m· hµng ...(tên mã hàng) trong may c«ng nghiÖp.
Chuyên môn(II): X©y dùng tµi liÖu kü thuËt C«ng nghÖ triÓn khai sản xuất sản phẩm ... (tên sản phẩm) m· hµng... (tên mã hàng) trong may c«ng nghiÖp.

Chuyên môn (I) + Chuyên môn (II): X©y dùng tµi liÖu kü thuËt triÓn khai sản xuất s¶n phÈm .... (tên sản phẩm)  m· hµng... (tên mã hàng) trong may c«ng nghiÖp.
2. Hàm lượng kiến thức 
Chuyên đề: (từ 30 trang đến 40 trang - không tính bản vẽ)
- Tổng quan về nội dung nghiên cứu

- Giải quyết vấn đề

- Kết quả và bàn luận

Chuyên môn (I): (từ  30 trang đến 40 trang – không tính bản vẽ)
- Nghiên cứu tài liệu mã hàng 

- Thiết kế 

- Nhảy mẫu
- Giác sơ đồ

- Xây dựng bộ mẫu sản xuất 

 Chuyên môn (II): (từ 40 trang đến 50 trang - không tính bản vẽ)
- Nghiên cứu tài liệu mã hàng 

- Tính định mức tiêu hao nguyên phụ liệu
- Xây dựng bảng màu
- Xây dựng tiêu chuẩn kỹ thuật sản phẩm

- Xây dựng quy trình công nghệ may

- Thiết kế dây chuyền may

Chuyên môn (I) + Chuyên môn (II): (từ 80 trang đến 90 trang – không tính bản vẽ)
- Nghiên cứu tài liệu mã hàng 

- Thiết kế 

- Nhảy mẫu
- Giác sơ đồ

- Xây dựng bộ mẫu sản xuất 

-Tính định mức tiêu hao nguyên phụ liệu
- Xây dựng bảng màu
- Xây dựng tiêu chuẩn kỹ thuật sản phẩm

- Xây dựng quy trình công nghệ may

- Thiết kế dây chuyền may

   Yêu cầu:  Đồ án tốt nghiệp phải ứng dụng phần mềm thiết kế trên máy tính để thực hiện nội dung thiết kế mẫu, nhảy mẫu, giác sơ đồ.

LỰA CHỌN MÃ HÀNG

- Mã hàng là tài liệu bằng tiếng anh mà khách hàng nước ngoài gửi đến doanh nghiệp đặt hàng sản xuất.

- Lựa chọn mã hàng mới không trùng lặp với Đồ án tốt nghiệp trong thời gian 04 năm tính từ thời điểm giao đồ án tốt nghiệp. 

- Đồ án tốt nghiệp không trùng mã hàng với đề tài cùng dạng.

- Lựa chọn loại sản phẩm: áo Jacket, veston nam/nữ, quần áo chuyên dụng (từ 2 lớp trở lên, lưu ý độ khó của của sản phẩm để đảm bảo tính cân bằng về hàm lượng kiến thức của sinh viên).
XÂY DỰNG PHIẾU GIAO NHIỆM VỤ ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP

Phiếu giao nhiệm vụ làm theo mẫu (Mẫu 01).
Nội dung cần hoàn thành trên phiếu giao nhiệm vụ Đồ án tốt nghiệp cần ngắn gọn nhưng đầy đủ hàm lượng kiến thức cần thiết ở mỗi dạng đề tài.

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KT HƯNG YÊN

KHOA CÔNG NGHỆ MAY VÀ THỜI TRANG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh Phúc



 NHIỆM VỤ ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP

Họ và tên sinh viên: ……….………                                            Mã SV: ………..
Ngành đào tạo: Công nghệ may                                                     

Chuyên ngành đào tạo: Công nghệ may

Khóa học: …………….                                                                 Mã lớp:  ……….

Tên đề tài:

Chuyên đề: ………………………………………………………………………………………………

Chuyên môn: …………………………………………………………………………………
Số liệu cho trước: 
Tài liệu mã hàng …… của khách hàng ……

Số lượng sản phẩm: ….(Số lượng)
Số cỡ: (……ký hiệu cỡ)
Màu sắc: … (màu sắc)
Công nhân: ….( Số lượng)

Nội dung cần hoàn thành:
1. Thuyết minh: 

Phần Chuyên đề: 

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

Phần Chuyên môn: 

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

* Yêu cầu: Sinh viên sử dụng phần mềm thiết kế trên máy tính để thực hiện nhiệm vụ của đồ án. 

2. Bản vẽ A0: 

..............................................................................................................................................................................

3. Sản phẩm:
...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

	Giáo viên hướng dẫn: 
	                    Ngày giao đề tài: 

                    Ngày hoàn thành: 


Đề tài đã được thông qua!        

                                                                                                                                 Hưng Yên, ngày     tháng     năm 202… 
	Trưởng khoa

	Bộ môn Công nghệ May

	Giáo viên hướng dẫn




CẤU TRÚC ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP
Đồ án tốt nghiệp đư​ợc đóng thành quyển theo trình tự: 
· Bìa chính 

· Phụ bìa 

· Nhiệm vụ đồ án tốt nghiệp (theo mẫu 01)

· Mục lục 

· Lời cảm ơn

· Lời mở đầu 

· Danh mục các từ viết tắt (nếu có)

· Danh mục các bảng, biểu, đồ thị…(nếu có)

·  Nội dung phần chuyên đề (nếu có)

·  Nội dung phần chuyên môn 

·  Kết luận và khuyến nghị
· Tài liệu tham khảo, trích dẫn (nếu có)
· Phụ lục ( nếu có) 

QUY ĐỊNH

(V/v: Hướng dẫn và thực hiện Đồ án tốt nghiệp)
1. Đối với giáo viên hướng dẫn

· Xây dựng đề tài đồ án tốt nghiệp (có thể phối hợp với sinh viên)

· Đề tài cần gắn với cơ sở sản xuất, vì thế các thầy cô nên chủ động tạo điều kiện cho sinh viên đi thực tế doanh nghiệp.

· Giao đề tài đồ án tốt nghiệp, cung cấp tài liệu cần thiết cho sinh viên làm đồ án tốt nghiệp.

· Tên đề tài, nội dung đề tài phải được Hội đồng khoa học của khoa thông qua.

· Xây dựng cụ thể kế hoạch hướng dẫn đồ án tốt nghiệp (trên lịch công tác tuần cá nhân).

· Có sổ nhật ký theo dõi khi sinh viên đến thông qua đồ án.

· Cần đảm bảo chất lượng và tiến độ thực hiện. 

· Cần kiểm soát để biết đề tài thực sự có phải là sản phẩm trí tuệ của sinh viên hay không.

· Giáo viên sẽ báo cáo Trưởng bộ môn phụ trách chuyên ngành đào tạo khi sinh viên không đến thông qua theo lịch của giáo viên.

· Đồ án phải được giáo viên hướng dẫn thông qua và cho phép bảo vệ.

· Giáo viên hướng dẫn phải chịu trách nhiệm chất lượng của đồ án thực hiện.

· Thu đồ án tốt nghiệp trước 10 ngày giao cho giáo viên phản biện chấm. 
2. Đối với sinh viên
· Xây dựng đề cương chi tiết nội dung đồ án tốt nghiệp (đề cương đồ án tốt nghiệp phải được giáo viên hướng dẫn thông qua).

· Thực hiện theo kế hoạch hướng dẫn đồ án tốt nghiệp của giáo viên hướng dẫn.

· Có sổ nhật ký quá trình thực hiện đồ án tốt nghiệp.

· Phải hoàn thiện nội dung do giáo viên hướng dẫn giao việc đúng thời hạn.

· Trình bày đồ án theo tài liệu hướng dẫn làm đồ án tốt nghiệp. 

· Chịu trách nhiệm với tiến độ thực hiện đồ án của mình (nộp đúng ngày thu đồ án, nộp đủ nội dung yêu cầu).

Sinh viên sẽ báo cáo Trưởng bộ môn phụ trách chuyên ngành đào tạo khi sinh viên đến thông qua giáo viên hướng dẫn theo lịch hẹn mà không gặp giáo viên.

QUY ĐỊNH VỀ CÁC BẢN VẼ KỸ THUẬT CỦA ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP

1. Quy định về các bản vẽ Ao

   Phần chuyên đề: Kết quả nghiên cứu
   Phần chuyên môn: 

      Đối với đề tài Chuyên môn (I):

  1. Mẫu kỹ thuật sản phẩm mã hàng… 

  2. Sơ đồ nhảy mẫu (thân trước, thân sau, tay áo lần chính) mã hàng…

  3. Sơ đồ giác mẫu mã hàng…

 Đối với đề tài Chuyên môn (II):

  1. Mẫu kỹ thuật sản phẩm mã hàng…

  3. Biểu đồ nhịp riêng của nguyên công sản xuất mã hàng....

  3. Biểu đồ nhịp riêng của nguyên công sản xuất, sơ đồ mặt bằng dây chuyền mã hàng....    

      Đối với đề tài : Chuyên môn (I)+ chuyên môn (II):

  1. Mẫu kỹ thuật sản phẩm mã hàng…

  2. Sơ đồ nhảy mẫu (thân trước, thân sau, tay áo lần chính) mã hàng…

  3. Sơ đồ giác mẫu mã hàng…

  4. Biểu đồ nhịp riêng của nguyên công sản xuất, sơ đồ mặt bằng dây chuyền mã hàng....    
1. Quy định về các bản vẽ A4 trong thuyết minh đồ án tốt nghiệp

Bản vẽ mẫu kỹ thuật sản phẩm ...mã hàng…





Bản vẽ mô tả vị trí đo sản phẩm...mã hàng…




Bản vẽ mô tả vị trí cắt trên sản phẩm...mã hàng…
                      Bản vẽ mẫu thiết kế bóc tách chi tiết... sản phẩm...mã hàng…
  



Bản vẽ mẫu mỏng chi tiết ... sản phẩm ...mã hàng...





Bản vẽ sơ đồ nhảy mẫu chi tiết...sản phẩm...mã hàng....


 



           Bản vẽ mẫu phụ trợ sản phẩm...mã hàng...





Sơ đồ mặt bằng dây chuyền may sản phẩm......mã hàng...........
QUY ĐỊNH VỀ SẢN PHẨM CỦA ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP
03 quyển thuyết minh ĐA/KLTN đóng kèm Phiếu giao đề tài ĐA/KLTN. 
01 sản phẩm may hoàn chỉnh.
Bản mềm thuyết minh ĐA/KLTN

Phiếu theo dõi tiến độ và bản nhận xét, đánh giá của cán bộ hướng dẫn.
QUY ĐỊNH VỀ CHẤM ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP
1. Giáo viên hướng dẫn chấm Đồ án tốt nghiệp theo Mẫu 02 (Quyết định số 616/QĐ-ĐHSPKTHY).
2. Giáo viên chấm phản biện Đồ án tốt nghiệp theo Mẫu 03 (Quyết định số 616/QĐ-ĐHSPKTHY).
Mỗi đồ án tốt nghiệp có 02 giáo viên phản biện, điểm chấm của 2 giáo viên phản biện không chênh lệch quá 2 điểm, mỗi giáo viên phản biện lập riêng biên bản chấm.
Lưu ý:  Khi chấm đồ án tốt nghiệp chấm chính xác đến 0,25 điểm và điểm đánh giá đồ án tốt nghiệp được làm tròn sau dấu phẩy một chữ số thập phân.

	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SPKT HƯNG YÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hưng yên, ngày……tháng…….năm 202..
PHIẾU ĐÁNH GIÁ ĐỒ ÁN/KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

(Dành cho cán bộ hướng dẫn)

I. THÔNG TIN CHUNG

Họ tên cán bộ hướng dẫn:………………………….......….. Học hàm, học vị:…………............

Đơn vị công tác:………….......................……………………………………………………

Họ tên SV:………......................…………………… Mã số SV: ……………...........…………

Lớp:……………. Ngành:……………………............………....

Tên đề tài:……………………….......................................…………………………………

…………………………………………………......................………………………………

II. NHẬN XÉT

1. Ưu điểm:

………………………………………......................…………………………………………

………………………………………......................…………………………………………

2. Hạn chế: 

………………………………………......................…………………………………………

………………………………………......................…………………………………………

III. ĐÁNH GIÁ (Các đánh giá có điểm lẻ đến 0,1; điểm cuối cùng làm tròn đến một chữ số thập phân)
BIỂU MẪU HƯỚNG DẪN ĐÁNH GIÁ DÀNH CHO CB HƯỚNG DẪN

	Tiêu chí
	Tỷ lệ %

	Mức chất lượng
	Điểm

	
	
	Không đạt 

yêu cầu
	Trung bình
	Khá
	Giỏi
	

	
	
	Dưới 5
	Từ 5 - dưới 7
	Từ 7 - dưới 8
	Từ 8 - 10
	


Có động lực thực hiện khoá luận, chủ động vượt qua các trở ngại với sự giúp đỡ của CBHD 

	
	Hứng thú và chủ động tìm gặp CBHD để thảo luận các khó khăn của đề tài và đề xuất phương án giải quyết
	0,6

	Hình thức trình bày quyển thuyết minh và các sản phẩm liên quan 
	20
	Trình bày sai hoàn toàn với quy định của Nhà trường hoặc không đủ số trang qui định; không đủ các phần của một ĐA/KLT.
	Trình bày theo quy định nhưng còn mắc từ 10-20 lỗi về chính tả, ngữ pháp, định dạng văn bản, trích dẫn, tài liệu tham khảo, chú thích hình ảnh, bảng biểu, đồ thị
Ví dụ: 6 điểm
	Trình bày theo quy định nhưng còn mắc dưới 10 lỗi về chính tả, ngữ pháp, định dạng văn bản, trích dẫn, tài liệu tham khảo, chú thích hình ảnh, bảng biểu, đồ thị, 
	Trình bày đúng quy định; trích dẫn tài liệu tin cậy; hầu như không mắc lỗi chính tả, ngữ pháp, định dạng văn bản; chú thích hình ảnh, bảng biểu, đồ thị đúng quy định; sử dụng hợp lý văn phong khoa học và thuật ngữ chuyên ngành
	1,2

	Kết quả thực hiện các yêu cầu về nội dung nghiên cứu và sản phẩm đạt được của đề tài 
	50
	Các nội dung chưa đầy đủ theo yêu cầu, sản phẩm chế thử không đạt yêu cầu
	Đầy đủ các nội dung yêu cầu, đúng từ  50% đến dưới 70% các nội dung được giao, bản vẽ kỹ thuật trình bày đúng quy định, sản phẩm chế thử đạt yêu cầu 
Ví dụ: 6 điểm
	Đầy đủ các nội dung yêu cầu, đúng từ  70% đến dưới 80% các nội dung được giao, bản vẽ kỹ thuật trình bày đúng quy định, sản phẩm chế thử đạt yêu cầu
	Đầy đủ các nội dung yêu cầu, đúng từ  80% đến 100% các nội dung được giao, bản vẽ kỹ thuật trình bày đúng quy định, sản phẩm chế thử đạt yêu cầu, sản phẩm có kết cấu phức tạp 
	3,0

	Ý nghĩa và tính ứng dụng thực tiễn
	20
	Không thể hiện được ý nghĩa của vấn đề nghiên cứu và tính ứng dụng thực tiễn của đề tài
	Nêu được ý nghĩa của vấn đề nghiên cứu nhưng chưa thể hiện được tính ứng dụng thực tiễn của đề tài
Ví dụ: 6 điểm
	Đề tài thể hiện được ý nghĩa khoa học và có ứng dụng thực tiễn nhưng chưa mang tính thời sự
	Đề tài thể hiện được ý nghĩa khoa học và có ứng dụng thực tiễn cao, mang tính thời sự
	1,2

	Tổng điểm: 
	6,0


IV. KẾT LUẬN:
………………………………………......................…………………………………………

………………………………………......................…………………………………………
	
	NGƯỜI HƯỚNG DẪN

(Ký và ghi rõ họ tên)




	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SPKT HƯNG YÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hưng yên, ngày……tháng…….năm 202..
PHIẾU ĐÁNH GIÁ ĐỒ ÁN/KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

(Dành cho cán bộ hướng dẫn)

I. THÔNG TIN CHUNG

Họ tên cán bộ hướng dẫn:………………………….......….. Học hàm, học vị:…………............

Đơn vị công tác:………….......................……………………………………………………

Họ tên SV:………......................…………………… Mã số SV: ……………...........…………

Lớp:……………. Ngành:……………………............………....

Tên đề tài:……………………….......................................…………………………………

…………………………………………………......................………………………………

II. NHẬN XÉT

1. Ưu điểm:

………………………………………......................…………………………………………

………………………………………......................…………………………………………

2. Hạn chế: 

………………………………………......................…………………………………………

………………………………………......................…………………………………………

III. ĐÁNH GIÁ (Các đánh giá có điểm lẻ đến 0,1; điểm cuối cùng làm tròn đến một chữ số thập phân)
	Stt
	Tiêu chí
	Điểm

	1
	Tính chuyên cần và ý thức, thái độ thực hiện khóa luận
	0,6

	2
	Hình thức trình bày quyển thuyết minh và các sản phẩm liên quan 
	1,2

	3
	Kết quả thực hiện các yêu cầu về nội dung nghiên cứu và sản phẩm đạt được của đề tài 
	3,0

	4
	Ý nghĩa và tính ứng dụng thực tiễn
	1,2

	
	Tổng điểm
	6,0


IV. KẾT LUẬN:
………………………………………......................…………………………………………

………………………………………......................…………………………………………
	
	NGƯỜI HƯỚNG DẪN

(Ký và ghi rõ họ tên)



	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SPKT HƯNG YÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Hưng yên, ngày……tháng…….năm 202…
PHIẾU ĐÁNH GIÁ ĐỒ ÁN/KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

(Dành cho cán bộ phản biện)

I. THÔNG TIN CHUNG

Họ tên cán bộ phản biện:………………………….......….. Học hàm, học vị:…………............

Đơn vị công tác:………….......................……………………………………………………

Họ tên SV:………......................…………………… Mã số SV: ……………...........…………

Lớp:……………. Ngành:……………………............………....

Tên đề tài:……………………….......................................…………………………………

…………………………………………………......................………………………………

II. NHẬN XÉT

1. Ưu điểm:

………………………………………......................…………………………………………

………………………………………......................…………………………………………

2. Hạn chế: 

………………………………………......................…………………………………………

………………………………………......................…………………………………………

III. ĐÁNH GIÁ (Các đánh giá có điểm lẻ đến 0.1; điểm cuối cùng làm tròn đến 1 chữ số thập phân)
BIỂU MẪU HƯỚNG DẪN ĐÁNH GIÁ DÀNH CHO CB PHẢN BIỆN
	Tiêu chí
	Tỷ lệ %

	Mức chất lượng
	Điểm

	
	
	Không đạt 

yêu cầu
	Trung bình
	Khá
	Giỏi
	

	
	
	Dưới 5
	Từ 5 - dưới 7
	Từ 7 - dưới 8
	Từ 8 - 10
	

	Cấu trúc nội dung của ĐA/KLTN
	10
	Không tuân thủ qui định về cấu trúc của một ĐA/KLTN

	Trình bày đúng cấu trúc của một ĐA/KLTN nhưng nội dung của từng phần sắp xếp chưa hợp lý


	Trình bày đúng cấu trúc của một ĐA/KLTN, phần lớn nội dung các phần rõ ràng và hợp lý
	Trình bày đúng cấu trúc của một ĐA/KLTN, nội dung của tất cả các phần đều rõ ràng, chi tiết và hợp lý


	

	Hình thức trình bày quyển thuyết minh và các sản phẩm liên quan 
	20
	Trình bày sai hoàn toàn với quy định của Nhà trường hoặc không đủ số trang qui định; không đủ các phần của một ĐA/KLTN
	Trình bày theo quy định nhưng còn mắc từ 10-20 lỗi về chính tả, ngữ pháp, định dạng văn bản, trích dẫn, tài liệu tham khảo, chú thích hình ảnh, bảng biểu, đồ thị

	Trình bày theo quy định nhưng còn mắc dưới 10 lỗi về chính tả, ngữ pháp, định dạng văn bản, trích dẫn, tài liệu tham khảo, chú thích hình ảnh, bảng biểu, đồ thị
	Trình bày đúng quy định; trích dẫn tài liệu tin cậy; hầu như không mắc lỗi chính tả, ngữ pháp, định dạng văn bản; chú thích hình ảnh, bảng biểu, đồ thị đúng quy định; sử dụng hợp lý văn phong khoa học và thuật ngữ chuyên ngành
	

	Kết quả thực hiện các yêu cầu về nội dung nghiên cứu và sản phẩm đạt được của đề tài 
	50
	Các nội dung chưa đầy đủ theo yêu cầu
	Đầy đủ các nội dung yêu cầu, kết quả thực hiện đúng từ  50% đến dưới 70% các nội dung được giao, bản vẽ kỹ thuật trình bày đúng quy định 

	Đầy đủ các nội dung yêu cầu, kết quả thực hiện đúng từ  70% đến dưới 80% các nội dung được giao, bản vẽ kỹ thuật trình bày đúng quy định
	Đầy đủ các nội dung yêu cầu, kết quả thực hiện đúng từ  80% đến 100% các nội dung được giao, bản vẽ kỹ thuật trình bày đúng quy định, sản phẩm có kết cấu phức tạp 
	

	Ý nghĩa và tính ứng dụng thực tiễn
	20
	Không thể hiện được ý nghĩa của vấn đề nghiên cứu và tính ứng dụng thực tiễn của đề tài
	Nêu được ý nghĩa của vấn đề nghiên cứu nhưng chưa thể hiện được tính ứng dụng thực tiễn của đề tài

	Đề tài thể hiện được ý nghĩa khoa học và có ứng dụng thực tiễn nhưng chưa mang tính thời sự
	Đề tài thể hiện được ý nghĩa khoa học và có ứng dụng thực tiễn cao, mang tính thời sự
	

	Tổng điểm:
	


IV. CÂU HỎI PHẢN BIỆN:
………………………………………......................…………………………………………

………………………………………......................…………………………………………

	
	NGƯỜI CHẤM PHẢN BIỆN

(Ký và ghi rõ họ tên)



	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SPKT HƯNG YÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Hưng yên, ngày……tháng…….năm 202..
PHIẾU ĐÁNH GIÁ ĐỒ ÁN/KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

(Dành cho cán bộ phản biện)

I. THÔNG TIN CHUNG

Họ tên cán bộ phản biện:………………………….......….. Học hàm, học vị:…………............

Đơn vị công tác:………….......................……………………………………………………

Họ tên SV:………......................…………………… Mã số SV: ……………...........…………

Lớp:……………. Ngành:……………………............………....

Tên đề tài:……………………….......................................…………………………………

…………………………………………………......................………………………………

II. NHẬN XÉT

1. Ưu điểm:

………………………………………......................…………………………………………

………………………………………......................…………………………………………

2. Hạn chế: 

………………………………………......................…………………………………………

………………………………………......................…………………………………………

III. ĐÁNH GIÁ (Các đánh giá có điểm lẻ đến 0.1; điểm cuối cùng làm tròn đến 1 chữ số thập phân)
	Stt
	Tiêu chí
	Điểm

	1
	Cấu trúc nội dung của ĐA/KLTN
	

	2
	Hình thức trình bày quyển thuyết minh và các sản phẩm liên quan 
	

	3
	Kết quả thực hiện các yêu cầu về nội dung nghiên cứu và sản phẩm đạt được của đề tài 
	

	4
	Ý nghĩa và tính ứng dụng thực tiễn
	

	
	Tổng điểm
	


IV. CÂU HỎI PHẢN BIỆN:
………………………………………......................…………………………………………

………………………………………......................…………………………………………

	
	NGƯỜI CHẤM PHẢN BIỆN

(Ký và ghi rõ họ tên)



QUY TRÌNH CHẤM BẢO VỆ ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP
1. Chủ tịch Hội đồng:
·  Đọc quyết định Thành lập các Hội đồng chấm bảo vệ đồ án tốt nghiệp.
·  Công bố quy trình bảo vệ:

Thời gian chuẩn bị (05 phút để sinh viên: treo A0, chuẩn bị slide trình chiếu).

Sinh viên báo cáo ĐATN (ngắn gọn từ 05 phút đến 10 phút).

Đọc phiếu chấm của giáo viên hướng dẫn.

Đọc phiếu chấm của giáo viên phản biện.

Hội đồng đặt câu hỏi cho sinh viên. 

Sinh viên trả lời để bảo vệ nội dung đồ án tốt nghiệp.
Sau khi sinh viên bảo vệ xong, các thành viên Hội đồng cho điểm (ghi cả chữ và số) vào phiếu chấm và nộp ngay cho thư ký Hội đồng.

Kết thúc buổi bảo vệ Hội đồng tổng kết và công bố công khai kết quả bảo vệ đồ án tốt nghiệp.

Buổi tổng kết trao phần thưởng cho sinh viên có điểm cao nhất các Hội đồng. 
2. Thư ký Hội đồng (chuẩn bị các giấy tờ liên quan, tổng hợp điểm, lập biên bản chấm của Hội đồng) Mẫu 04, Mẫu 05 (Quyết định số 616/QĐ-ĐHSPKTHY). 
·  Thông báo thời gian làm việc của Hội đồng.

·  Công bố danh sách sinh viên đủ điều kiện bảo vệ thuộc Hội đồng .
·  Công bố tiêu chí đánh giá:

	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SPKT HƯNG YÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Hưng yên, ngày……tháng…….năm 202…
PHIẾU ĐÁNH GIÁ ĐỒ ÁN/KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

(Dành cho các thành viên Hội đồng chấm bảo vệ)

I. THÔNG TIN CHUNG

Họ tên người đánh giá:………………………….......….. Học hàm, học vị:…………............

Đơn vị công tác:………….......................……………………………………………………

Họ tên SV:………......................…………………… Mã số SV: ……………...........…………

Lớp:……………. Ngành:……………………............………....

Tên đề tài:……………………….......................................…………………………………

…………………………………………………......................………………………………

II. ĐÁNH GIÁ (Các đánh giá có điểm lẻ đến 0.1; điểm cuối cùng làm tròn đến 1 chữ số thập phân)
BIỂU MẪU HƯỚNG DẪN ĐÁNH GIÁ DÀNH CHO THÀNH VIÊN HĐ CHẤM BV
	Tiêu chí
	Tỷ lệ %

	Mức chất lượng
	Điểm

	
	
	Không đạt 

yêu cầu
	Trung bình
	Khá
	Giỏi
	

	
	
	Dưới 5
	Từ 5 - dưới 7
	Từ 7 - dưới 8
	Từ 8 - 10
	

	Trình bày tóm tắt kết quả ĐA/KLTN trước Hội đồng
	10
	Không tuân thủ qui định về trình bày kết quả ĐA/KLTN hoặc không trình bày được kết quả nghiên cứu trước Hội đồng 
	Trình bày đúng quy định nhưng còn sơ sài, thiếu nhiều dữ liệu minh chứng cho kết quả đạt được; chưa kiểm soát được thời gian trình bày
	Trình bày đúng quy định; kiểm soát được thời gian trình bày;  cung cấp khá đầy đủ, rõ ràng các dữ liệu liên quan để minh chứng cho kết quả đạt được của ĐA/KLTN
	Trình bày đúng quy định; kiểm soát được thời gian trình bày;  thể hiện rất đầy đủ, rõ ràng các dữ liệu liên quan để minh chứng cho kết quả đạt được của ĐA/KLTN
	 

	Trả lời câu hỏi của Hội đồng và tác phong, thái độ ứng xử của SV trong buổi bảo vệ 
	20
	Không trả lời được hoặc trả lời sai trên 80% câu hỏi; hoặc trang phục không nghiêm túc; không tôn trọng thầy/cô trong Hội đồng
	Trả lời được từ 20% đến 50% câu hỏi; trang phục nghiêm túc, có thái độ và hành vi tôn trọng các thầy/cô trong Hội đồng
	Trả lời được trên 50% đến 80% câu hỏi; trang phục nghiêm túc, có thái độ và hành vi tôn trọng các thầy/cô trong Hội đồng
	Trả lời được trên 80% câu hỏi; trang phục nghiêm túc, có thái độ và hành vi tôn trọng các thầy/cô trong Hội đồng
	

	Kết quả thực hiện các yêu cầu về nội dung nghiên cứu và sản phẩm đạt được của đề tài 
	50
	Các kết quả đề tài chưa đúng, chưa chính xác, các bản vẽ kỹ thuật không đúng về nội dung và quy định


	Kết quả thực hiện đề tài đúng từ 50% đến dưới 70%, bản vẽ kỹ thuật trình bày đúng quy định
	Kết quả thực hiện đề tài đúng từ 70 % đến dưới 80%, bản vẽ kỹ thuật trình bày đúng quy định 
	Kết quả thực hiện đề tài đúng từ 80% đến 100%, bản vẽ kỹ thuật đúng về nội dung và quy định. Có xác nhận doanh nghiệp
	

	Ý nghĩa và tính ứng dụng thực tiễn
	20
	Không thể hiện được ý nghĩa của vấn đề nghiên cứu và tính ứng dụng thực tiễn của đề tài
	Nêu được ý nghĩa của vấn đề nghiên cứu nhưng chưa thể hiện được tính ứng dụng thực tiễn của đề tài
	Đề tài thể hiện được ý nghĩa khoa học và có ứng dụng thực tiễn nhưng chưa mang tính thời sự
	Đề tài thể hiện được ý nghĩa khoa học và có ứng dụng thực tiễn cao, mang tính thời sự
	

	Tổng điểm:
	


III. NHẬN XÉT VÀ ĐỀ XUẤT:
………………………………………......................…………………………………………

………………………………………......................…………………………………………

	
	NGƯỜI ĐÁNH GIÁ

(Ký và ghi rõ họ tên)



	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SPKT HƯNG YÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Hưng yên, ngày……tháng…….năm 2020
PHIẾU ĐÁNH GIÁ ĐỒ ÁN/KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

(Dành cho các thành viên Hội đồng chấm bảo vệ)

I. THÔNG TIN CHUNG

Họ tên người đánh giá:………………………….......….. Học hàm, học vị:…………............

Đơn vị công tác:………….......................……………………………………………………

Họ tên SV:………......................…………………… Mã số SV: ……………...........…………

Lớp:……………. Ngành:……………………............………....

Tên đề tài:……………………….......................................…………………………………

…………………………………………………......................………………………………

II. ĐÁNH GIÁ (Các đánh giá có điểm lẻ đến 0.1; điểm cuối cùng làm tròn đến 1 chữ số thập phân)
	Stt
	Tiêu chí
	Điểm

	1
	Trình bày tóm tắt kết quả ĐA/KLTN trước Hội đồng
	

	2
	Trả lời câu hỏi của Hội đồng và tác phong, thái độ ứng xử của SV trong buổi bảo vệ 
	

	3
	Kết quả thực hiện các yêu cầu về nội dung nghiên cứu và sản phẩm đạt được của đề tài 
	

	4
	Ý nghĩa và tính ứng dụng thực tiễn
	

	
	Tổng điểm
	


III. NHẬN XÉT VÀ ĐỀ XUẤT:
………………………………………......................…………………………………………

………………………………………......................…………………………………………

	
	NGƯỜI ĐÁNH GIÁ

(Ký và ghi rõ họ tên)



	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SPKT HƯNG YÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



BIÊN BẢN CHẤM BẢO VỆ ĐỒ ÁN/KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP
I. Thời gian và địa điểm


                      1. Thời gian: ……….h……..’……../……../………..

                      2. Địa điểm:…………………………………………..

II. Thành phần


                      1. ………………………………………Chủ tịch.

                      2. ………………………………………UV Thư ký.

                      3. ………………………………………Ủy viên.

                      4. ……………………………………… Ủy viên.

                      5. ……………………………………… Ủy viên.

III. Kết quả đánh giá hội đồng

	Stt
	Mã SV
	SV
	Điểm chấm của người hướng dẫn
	Điểm chấm của PB
	Điểm chấm của HĐBV
	Điểm học phần

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Có phiếu chấm của các ủy viên hội đồng kèm theo.


    CHỦ TỊCH


THƯ KÝ

HƯỚNG DẪN CHUNG KHI TRÌNH BÀY ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP

1. YÊU CẦU CHUNG
- Đồ án phải được trình bày ngắn gọn, rõ ràng, mạch lạc, sạch sẽ, không được tẩy xóa, có đánh số trang, số bảng biểu, hình vẽ, đồ thị.

Riêng trang bìa đồ án (mẫu 06)

Dòng Title chữ in hoa, cỡ 11.

Dòng chữ: ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP chữ in hoa, cỡ chữ 28.

Các dòng chữ Ngành, chuyên ngành, tên đề tài: chữ in hoa, cỡ chữ 12.

Các dòng chữ khác: chữ thường, cỡ chữ 16.

2. NỘI DUNG ĐỒ ÁN 

Đồ án tốt nghiệp phải thể hiện bằng một văn bản trình bày kết quả nghiên cứu một vấn đề lý luận hay thực tiễn, trong đó có những kiến giải mới, những đóng góp mới, những đề  xuất và ứng dụng sáng tạo có giá trị  trong lĩnh vực liên quan đến đề tài. Đồ án phải được trình bày súc tích đảm bảo tính logic chặt chẽ theo trình tự sau:

2.1. Mục lục

Tóm tắt nội dung của đồ án thông qua các đề mục của từng chương, từng tiểu mục. Nên sắp xếp  mục lục của đồ án ngắn gọn trên một trang giấy và đóng ở đầu quyển (mẫu 05). 

2.2. Lời mở đầu

- Lý do chọn đề tài (tính cấp thiết của đề tài).

- Khách thể và đối tượng nghiên cứu.

- Giới hạn và phạm vi nghiên cứu.

- Mục đích nghiên cứu.

- Nhiệm vụ nghiên cứu.

- Phương pháp nghiên cứu.

- Ý nghĩa lý luận và giá trị thực tiễn của đề tài (những đóng góp mới của đề tài).

2.3. Danh mục các từ viết tắt

Các từ viết tắt sử dụng nhiều trong thuyết minh đồ án được liệt kê theo bảng danh mục, đánh số thứ tự và sắp xếp theo ABC có giải thích cụ thể.

2.4. Danh mục các bảng, biểu, đồ thị, hình vẽ

Liệt kê theo bảng danh mục bao gồm số thứ tự , số bảng, biểu ( đồ thị, hình vẽ, bản vẽ,..), tên bảng, biểu (đồ thị, hình vẽ, bản vẽ,..) vẽ, số trang.  

2.5. Phần nội dung

Đây là phần cơ bản, chủ yếu nhất của đồ án, nội dung đồ án đảm bảo đúng và đủ nội dung của phiếu giao nhiệm vụ đồ án. 

Đồ án có thể chia thành các chương, các mục và số lượng chương, mục phụ thuộc vào đặc điểm của đề tài, khối lượng nội dung, cách trình bày của sinhv iên thực hiện...).
Lưu ý đối với các nội dung thuộc chuyên môn:

Phần nghiên cứu tài liệu mã hàng
- Nghiên cứu thông tin chung mã hàng (tên, số lượng, màu sắc…).
- Đặc điểm sản phẩm (mẫu kĩ thuật, mô tả đặc điểm sản phẩm).
- Thông số sản phẩm (mô tả vị trí đo, bảng thông số kích thước thành phẩm).
- Cấu trúc sản phẩm (hình vẽ mô tả đầy đủ các vị trí đường may, nhưng hình vẽ mặt cắt gom các mặt cắt giống nhau).
- Vật liệu (ngiên cứu đủ thông tin nguyên phụ liệu trong tài liệu mã hàng, yêu cầu có phiếu xác nhận test vật liệu: co là, thành phần vật liệu……).

- Công nghệ & thiết bị gia công sản phẩm (các thiết bị, công nghệ gia công của mã hàng, thể hiện đầy đủ trên sơ đồ mặt bằng dây chuyền).

- Nhận xét, đề xuất.

Phần xây dựng tài liệu kĩ thuật thiết kế cho mã hàng

- Thiết kế: sinh viên trình bày ngắn gọn phương pháp, các lệnh thực hiên trên phần mềm, hình vẽ các chi tiết.
- Mẫu mỏng.

- Mẫu phụ trợ.
- Nhảy mẫu: bảng số gia nhảy mẫu ghi số liệu theo phương pháp nhảy mẫu (có giá trị âm, dương), sơ đồ bản vẽ nhảy mẫu vẫn giữ nguyên, ghi số gia nhảy mẫu theo trục tọa độ.

- Giác sơ đồ: thuyết minh phải in đủ các sơ đồ chính, lót… và đầy đủ thông tin của sơ đồ, yêu cầu tỷ lệ số lượng sản phẩm/cỡ phải lẻ, không có bội số chung.
Phần xây dựng tài liệu kĩ thuật công nghệ cho mã hàng
- Tính định mức: tính định mức theo thông số đường may của BTP, theo học phần chuẩn bị sản xuất.
- Xây dựng bảng màu: trình bày theo đúng mẫu, bảng màu trong thuyết minh có đầy đủ thông tin.
- Xây dựng tiêu chuẩn kĩ thuật: cụ thể theo mã hàng, không viết chung chung. 

- Thiết kế dây chuyền: theo học phần Thiết kế dây chuyền may.
2.6. Phần kết luận
Kết luận của đồ án phải khẳng định được những kết quả nghiên cứu và chất lượng của đồ án, những đóng góp và những đề xuất mới. Kết luận phải có cơ sở khoa học và thực tiễn, được trình bày súc tích, cô đọng, sâu sắc, không có lời bàn và bình luận gì thêm.

Đề xuất ý kiến: Nêu các khuyến nghị được rút ra từ  kết quả nghiên cứu phù hợp, đề cuất các vấn đề mang tính bức xúc và triển vọng, những giải pháp mang tính khả thi... 

2.7. Phần tài liệu tham khảo

Tài liệu tham khảo là các ấn phẩm bao gồm: sách, tạp chí,... đã đọc và được trích dẫn hoặc được sử dụng về ý tưởng vào đồ án, cần được chỉ rõ việc sử dụng đó trong đồ án.

Các tài liệu tham khảo phải sắp xếp riêng theo khối tiếng (Việt, Anh, Nga, Pháp, Đức..). Tài liệu đã đọc, tham khảo, trích dẫn, sử dụng trong đồ án bằng thứ tiếng nào thì xếp vào khối tiếng đó. Giữ nguyên văn không dịch, không phiên âm các tài liệu bằng tiếng nước ngoài, kể các tài liệu bằng tiếng Trung, Nhật, ...

Trình tự sắp xếp danh mục tài liệu tham khảo theo từng khối tiếng theo nguyên tắc thứ tự ABC của họ, tên tác giả, cụ thể như sau:

- Tác giả nước ngoài: Xếp thứ tự ABC theo Họ tác giả (kể cả các tài liệu đã dịch ra tiếng Việt và xếp ở khối tiếng Việt).
- Tác giả Việt Nam: Xếp thứ tự ABC theo tên tác giả mà không đào lộn trật tự họ tên tác giả. Ví dụ; Nguyễn Văn A thì xếp ở vần A.

- Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC theo từ đầu tiên của tên tài liệu.

Các tài liệu tham khảo khi liệt kê vào danh mục phải đầy đủ thông tin cần thiết theo trình tự sau:

- Số thứ tự, Họ và tên tác giả, Tên tài liệu, (Sách hoặc tạp chí – chữ in nghiêng). Nguồn (tên tạp chí, tập, số, năm, nhà xuất bản, nơi sản xuất, năm tái bản, trang hoặc số trang đối với sách).

- Số thứ tự được đánh liên tục từ đầu đến tài liệu cuối cùng, liên tục qua tất cả các khối tiếng (không đánh số thứ tự theo khối tiếng).

Trích dẫn vào đồ án: tài liệu tham khảo trích dẫn trong đồ án cần được trích dẫn theo số thứ tự của tài liệu ở danh mục tài liệu tham khảo và số thứ tự đó được đặt trong ngoặc vuông.

Đối với các tài liệu là các bài báo tạp chí hay báo cáo trong kỷ yếu hội nghị, số trang của bài đó trong danh mục đã được ghi rõ từ trang nào thì trích dẫn chỉ cần đặt số thứ tự đó trong ngoặc vuông, ví dụ [15]. 

Đối với tài liệu là sách, khi đặt số thứ tự của tài liệu đó cần chỉ rõ đoạn vừa được trích dẫn ở trang nào của sách với số đầu tiên trong ngoặc là số thứ tự của tài liệu, số thứ hai là số trang của đoạn trích dẫn, ví dụ [25; trg.105] hoặc [25; trg.132 – 137 ]  

Đối với phần được trích dẫn từ nhiều tài liệu khác nhau, số thứ tự của các tài liệu được đặt độc lập trong từng ngoặc vuông, ví dụ [15], [16], [23].

2.8. Phần phụ lục

Phần này bao gồm những nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc bổ trợ cho nội dung đồ án như số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh, tài liệu mã hàng...Nếu đồ án sử dụng những câu trả lời cho một bản câu hỏi thì bản câu hỏi mẫu phải được đưa vào phần Phụ lục ở dạng nguyên bản đã dùng để điều tra, thăm dò ý kiến; không được tóm tắt hoặc sửa đổi. Các tính toán mẫu trình bày tóm tắt trong bảng biểu cũng cần nêu trong phụ lục của đồ án. Phụ lục của đồ án không dày hơn phần chính của đồ án. Phụ lục không được đánh số trang. 
Việc sắp xếp phần phụ lục nên theo trình tự sau:

- Các công trình (bài viết) đi sâu từng khía cạnh của vấn đề nghiên cứu (nếu có).

- Bảng hướng dẫn, chỉ dẫn hoặc ước chú.

- Các bảng biểu số liệu, biểu đồ, đồ thị, hình vẽ ...

- Nếu có nhiều phụ lục thì phụ lục được đánh số thứ tự bằng số la mã.  

3.  MỘT SỐ QUY ĐỊNH KHÁC

3.1. Định dạng văn bản

Đồ án được trình bày trên một mặt giấy trắng khổ A4 (210 x 297 mm), dùng fonrt chữ Times New Roman, bộ gõ Unicode. Cỡ chữ 13 hoặc 14, dãn dòng ở chế độ 1,5 line của hệ soạn thảo Microsoft Word, mật độ chữ bình thường, không nén hoặc kéo dãn khoảng cách giữa các chữ; lề trên 2,5cm; lề dưới 2cm; lề trái 3,5 cm; lề phải 2cm. 
Các bảng biểu, hình vẽ trình bày theo chiều khổ ngang giấy thì đầu bảng là lề trái của trang.  

3.2. Trình bày các tiểu mục

Các tiểu mục của đồ án được trình bày và đánh số thành nhóm số, nhiều nhất gồm bốn chữ số với số thứ nhất chỉ số của chương (ví dụ: 4.1.2.1 chỉ tiểu mục 1 của nhóm tiểu mục 2, mục 1 chương 4). Tại mỗi nhóm tiểu mục phải có ít nhất hai tiểu mục; mục và chương cũng tương tự. Không có đồ án chỉ có chương 1 mà không có chương 2 hoặc chỉ có mục 1 mà không có mục 2.

3.3. Bảng biểu, hình vẽ, phương trình
Việc đánh số bảng biểu, hình vẽ, phương trình phải gắn với số chương (ví dụ hình 3.4 có nghĩa là hình thứ 4 trong chương 3). Mọi đồ thị, bảng biểu lấy từ cá nguồn khác phải được trích dẫn đầy đủ (ví dụ “Nguồn: Bộ tài chính 1996”). Nguồn được trích dẫn phải được liệt kê chính xác trong danh mục tài liệu tham khảo. Đầu đề của bảng biểu ghi phía trên bảng, đầu đề của hình vẽ ghi phía dưới hình. Những bảng ngắn, đồ thị nhỏ đi liền với nội dung đề cập tới bảng và đồ thị ở lần thứ nhất. Các bảng dài để ở những trang riêng nhưng cũng phải tiếp theo ngay phần nội dung đề cập tới bảng này ở lần đầu tiên. Các bảng biểu khi sang trang phải giữ dòng nguyên tiêu đề bảng biểu.

Các bảng biểu rộng vẫn nên trình bày theo chiều đứng dài 297 mm của trang giấy, chiều rộng có thể lớn hơn 210mm thì gấp trang giấy sao cho số và đầu đề của hình hoặc bảng vẫn có thể nhìn thấy ngay mà không cần mở rộng tờ giấy, tránh bị đóng vào phần mép giấy bên trong hoặc bị xén rời mất phần mép giấy ngoài.
Đối với những bảng biểu có chiều dài đứng của trang giấy lớn hơn 297mm thì có thể để trong một phong bì cứng đính bên trong bìa sau đồ án (ví dụ: bảng màu, sơ đồ láp ráp, sơ đồ phân tích quy trình công nghệ, sơ đồ giác mẫu...nếu có kích thước lớn hơn khổ giấy A4 ).

Trong đồ án, các hình vẽ, bảng biểu phải được vẽ trên máy với hình vẽ sắc nét, rõ ràng, sạch sẽ, có đánh số và ghi đầy đủ đầu đề, cỡ chữ phải bằng cỡ chữ trong văn bản đồ án. Khi đề cập đến bảng biểu, hình vẽ phải nêu rõ số của hình và bảng biểu đó.

Việc trình bày phương trình toán học trên một dòng đơn hoặc dòng kép là túy ý, tuy nhiên phải thống nhất trong toàn đồ án. Khi kí hiệu xuất hiện lần đầu tiên thì phải giải thích và đơn vị tính phải đi kèm ngay trong phương trình có kí hiệu đó. Nếu cần thiết, danh mục của tất cả các kí hiệu, chữ viết tắt và nghĩa của chúng phải được liệt kê và đề ở phần đầu của đồ án. Tất cả các phương trình cần được đánh số và đặt trong ngoặc đơn đặt bên phái lề phải. Nếu một nhóm phương trình mang cùng một số thì những số này cũng được để trong ngoặc đơn hoặc mỗi phương trình trong nhóm phương trình (5.1) có thể được đánh số là (5.1.1), (5.1.2), (5.1.3).
3.4. Viết tắt

Không lạm dụng viết tắt trong đồ án. Chỉ viết tắt những từ, cụm từ hoặc thuật ngữ được sử dụng nhiều lần trong đồ án. Không viết tắt các cụm từ dài, những  mệnh đề, không viết tắt những cụm từ ít xuất hiện trong đồ án. Nếu cần viết tắt những từ, thuật ngữ, tên cơ quan, tổ chức, tên chi tiết ...thì được viết tắt sau lần viết thứ nhất có kèm theo chữ viết tắt trong ngoặc đơn, ví dụ: bán thành phẩm (BTP). Nếu đồ án có nhiều chữ viết tắt thì phải có danh mục các chữ viết tắt (xếp theo thứ tự ABC) ở phần đầu của đồ án. 

3.5. Cách trích dẫn
Mọi ý kiến, khái niệm có ý nghĩa, mang tính gợi ý không phải của riêng và mọi tham khảo khác phải được trích dẫn và chỉ rõ nguồn trong danh mục tài liệu tham khảo của đồ án. Phải nêu rõ cả việc sử dụng những đề xuất hoặc kết quả của đồng tác giả. Nếu sử dụng tài liệu của người khác và của sinh viên cùng thực hiện mà không chú dẫn tác giả và nguồn tài liệu thì đồ án không được duyệt bảo vệ.
Không trích dẫn những kiến thức phổ biến, mọi người đều biết cũng như không làm đồ án nặng nề với những tham khảo trích dẫn. Việc trích dẫn, tham khảo chủ yếu nhằm thừa nhận nguồn của những ý tưởng có giá và giúp người đọc theo được mạch suy nghĩ của sinh viên thực hiện, không làm trở ngại việc đọc, chấm đồ án.  
Nếu không có điều kiện tiếp cận được tài liệu gốc mà phải trích dẫn thông qua tài liệu khác thì phải nêu rõ cách trích dẫn này, đồng thời tài liệu gốc đó không được liệt kê trong danh mục Tài liệu tham khảo của đồ án.

Khi cần trích dẫn một đoạn ít hơn hai câu hoặc bốn dòng đánh máy thì có thể sử dụng dấu ngoặc kép để mở đầu và kết thúc trích dẫn. Nếu cần trích dẫn dài hơn thì phải tách phần này thành một đoạn riêng khỏi phần nội dung đang trình bày, với lề trái lùi vào thêm 2cm thì mở đầu và kết thúc đoạn trích dẫn này không phải sử dụng dấu ngoặc kép.
4. NỘP ĐỒ ÁN

Đồ án sau khi hoàn thành người thực hiện phải nộp về khoa, bao gồm:
- Ba cuốn đồ án theo quy định.

- Sản phẩm của đồ án (theo yêu cầu của phiếu giao nhiệm vụ đồ án).
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Người hướng dẫn: 


Sinh viên thực hiện: 


Mã sinh viên:
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MỤC LỤC





       Nội dung		    					                Trang


 


Mục lục 


Lời cảm ơn


Lời mở đầu 


Danh mục các từ viết tắt 


Danh mục các bảng, biểu, đồ thị


Chương1:


1.1….


1.1.1….


1.2


…….


Chương 2: 


2.1…..


2.2….


2.2.1….


2.2.2….


2.3….


………


Chương 3;


…………….


Nội dung phần chuyên môn 


Kết luận và khuyến nghị


Tài liệu tham khảo, trích dẫn 


Phụ lục 
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